
  
 
 
Die Butzbacher Bäderbetriebe GmbH und Co. KG ist die Muttergesellschaft eines 

städtischen Unternehmensverbundes mit den Gesellschaften Energie und Versorgung 

Butzbach GmbH, Butzbacher Netzbetrieb GmbH & Co. KG und Parkhausbetriebe Butzbach 

GmbH in Konzernstruktur.  

Rund 100 engagierte Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen agieren gemeinsam schon seit 

Jahrzenten erfolgreich in der Energiewirtschaft sowie im Betreiben der Schwimmbäder und 

der Parkhäuser in Butzbach.  

 
Für unsere Verwaltung suchen wir motivierte junge Mitarbeiter. 

 
Zum 1. September 2024 stellen wir einen Auszubildenden als 

 
Kaufmann für Büromanagement 

(m/w/d) 
 
ein.  

 
Kaufleute für Büromanagement sind die vielseitigen Organisationstalente in der Verwaltung. 
Sie erledigen alle kaufmännischen und verwaltenden Aufgaben und sorgen dafür, dass die 
innerbetriebliche Kommunikation funktioniert. Dies beinhaltet unter anderem das Erstellen 
von Rechnungen und Angeboten, das Führen von Schriftverkehr oder das Erstellen / 
Bearbeiten von Statistiken. 
Während der Ausbildung durchlaufen sie die Abteilungen Finanzbuchhaltung, 
Auftragsabrechnung, Einkauf und Materialwirtschaft, Personalverwaltung, Vertrieb und 
Kundenabrechnung. 
 
Der Beruf Kaufmann für Büromanagement bietet eine vielseitige und abwechslungsreiche 
Tätigkeit, die ein ausgeprägtes Organisationstalent sowie eine gute Auffassungsgabe 
erfordert. 
 
 
Voraussetzungen: 
✓ Mindestens ein mittlerer Bildungsabschluss (Realschulabschluss) 
✓ Gute Noten in Mathematik und Deutsch 
 
Anforderungen: 
✓ Logisches Denken 
✓ Teamfähigkeit 
✓ Engagement 
 

 
Ausbildungsdauer: 
3 Jahre. 
Die Ausbildung findet im Betrieb und in der Berufsschule Bad Nauheim statt. 
 
Wenn Sie Interesse an einer Ausbildung in unserem Unternehmen haben, senden Sie bitte 
Ihre Bewerbung an: 
 
Butzbacher Bäderbetriebe GmbH & Co. KG, Personalverwaltung, Himmrichsweg 2, 
35510 Butzbach oder per Mail an personal@butzbacher-baederbetriebe.de. 
 


